Rebild Kommunes Indkgbspolitik
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Forord

Kommunale indkeb er i fokus mange steder i disse ar. Borgere og brugere forventer produkter af en
vis standard savel indholdsmassigt som miljgmassigt. Der er fra vore omgivelser ogsa
forventninger til at det er et omrade med et ikke ubetydeligt rationaliseringspotentiale, og endelig
stiller vi ogsa selv krav om en tilretteleeggelse af indkab der svarer til de aktuelle markedsforhold.

Formalet med Rebild Kommunes indkgbspolitik er i forhold hertil at opna de bedste betingelser for
kommunes samlede indkgb af varer og tjenesteydelser.

Samtidig er det hensigten at Rebild Kommune fremstar som én stor kunde overfor leverandgrerne.
Endvidere skal politikken veaere med til at sikre, at den omsetning der udbydes stemmer overens
med virkeligheden, saledes at priser og betingelser aftales ud fra et korrekt grundlag.

Indkabspolitikken omfatter samtlige indkgb af varer og tjenesteydelser i kommunen og alle
kommunens forvaltninger, afdelinger og institutioner er saledes forpligtet til at leve op til den.

Indkabspolitikken er dels udtryk for en harmonisering af de 3 kommuners nuveerende indkgbs-
systemer dels en tidssvarende udvikling af samme.

Der vil blive arbejdet videre med implementering af indkebspolitikken 1 et samarbejde mellem
indkgbsfunktionen og kommunens forvaltninger, afdelinger og institutioner.

Hermed vil indkgbspolitikken blive en del af det nye felles fundament for Rebild Kommune.

Erik Odder
Kommunaldirektgr



1. Formal

Af visionen for Rebild Kommune fremgar bl.a. at kommunen skal fremsta som en moderne og
veldrevet virksomhed, hvor kvalitet og pris til stadighed vil veere i fokus som grundlag for Igbende
beslutninger.

Et element heri er effektiv og tidssvarende tilretteleeggelse, af kommunens mange indkab.
Pa denne baggrund er udarbejdet en indkgbspolitik for Rebild Kommune

Hovedsigtet med indkgbspolitikken er, at danne grundlag for en tilretteleeggelse af kommunale
indkagb som understatter Byradets malsatninger.

Formalet med Indkabspolitikken er bla. at sikre, at Rebild Kommune fremstar som én kunde
overfor leverandgrer, savel i administrativ som forbrugs- og indkgbsmassig henseende, selvom der
i praksis er tale om decentrale indkegb, hvor indkgb af varer og tjenesteydelser foretages af
forvaltninger og institutioner m.v. (fremadrettet kaldet decentrale indkgbende enheder)

Alle indkab skal foretages pa de gkonomisk mest fordelagtige betingelser, idet der tages hensyn til
en samlet helhedsvurdering af

Pris

Miljg

Kvalitet

Service
Leveringsbetingelser
Leveringssikkerhed
Betalingsvilkar
e-handel

Overholdelse af Indkabspolitikken er samtidig en overholdelse af den kommunale Styrelseslov, EU-
retlige krav om ligebehandling og gennemsigtighed samt EU-retlige krav om offentliggerelse og
konkurrenceudseattelse.

Sociale klausuler anvendes, hvor det er relevant, i henhold til Rebild Kommunes Udbudspolitik.

2. Indkgbspolitikkens omfang

Indkabspolitikken omfatter samtlige indkgb af varer og tjenesteydelser, der foretages i Rebild
Kommune. Alle kommunens decentrale indkgbende enheder er dermed forpligtet til at leve op til
Indkabspolitikken. Indkgbspolitikken omfatter ogsa selvejende institutioner med kommunale
tilskud i det omfang, det er muligt i henhold til geeldende driftsoverenskomster.

Indkebsdisponering foretages som hovedregel decentralt. Det er saledes de decentrale indkgbende
enheder, der er ansvarlige for, at indkgb sker i overensstemmelse med Rebild Kommunes
Indkabspolitik.



3. Indkgbsaftaler

Det skal tilstrebes at alle vasentlige indkeb af varer og tjenesteydelser i Rebild Kommune, er
omfattet af feelles indkgbsaftaler.

Feelles indkgbsaftaler indgas af Indkgbskontoret som rammeaftaler for en given periode (2-4ar) med
én eller flere leverandarer for hvert vareomrade. Aftaleperioder afhaenger af udbudsform, varetype
og skonomiske og servicemassige betingelser. Af hensyn til effekten af de indgaede falles aftaler,
f.eks. mangderabat, forbedringsmuligheder, service, reklamationer mv., skal aftalerne anvendes af
alle decentrale indkgbende enheder i kommunen.

Séafremt en decentral indkebende enhed far tiloudt et vareomrade, som er omfattet af felles
indkgbsaftaler, pa mere fordelagtige betingelser end den geeldende indkgbsaftale, berettiger dette
ikke til indkgb udenom Rebild Kommunes indkebsaftaler. Dette vil dels vaere aftalebrud og dels
give en mindre indkgbsvolumen ved senere udbud og dermed forringe muligheden for at indga
attraktive aftaler fremover. Der rettes henvendelse til Indkgbskontoret om konkrete “underbud”,
hvorefter Indkabskontoret undersgger forholdet nermere.

Af hensyn til stabilitet skal aftalerne normalt omfatte 2 — 4 ars forbrug. Enhver aftale skal foreligge
i skriftlig form. 1 forbindelse med det enkelte indkab eller leverance skal indkeberen sigte pa at
opna optimale betingelser for Rebild Kommune, det vil sige en samlet vurdering af pris, miljg,
kvalitet, service, leveringsbetingelser, leveringssikkerhed, betalingsvilkar og e-handel.

| forbindelse med indgaelse af en aftale skal der altid indhentes flere tilbud, og hvis det skannes
hensigtsmaessigt skal mindst ét veere lokalt. Se i gvrigt Rebild Kommunes Udbudspolitik.

| forbindelse med udbud og indgaelse af indkgbsaftaler inddrager Indkgbskontoret i starst mulig
omfang decentrale indkgbere ved nedsettelse af brugergrupper. Brugergrupper sammenszattes sa
bredt som muligt for at sikre, at der opnas faglig ekspertise og suppleres med repraesentanter for
miljg- og sikkerhedsomraderne, hvor det er relevant.

Da Rebild Kommunes Indkabspolitik omfatter alle kommunale forvaltninger, afdelinger og institu-
tioner m.v., indeberer dette fglgende:

- Decentrale indkghende enheder kan ved starre enkeltindkgb, som ikke er omfattet af en
indkegbsaftale, benytte sig af Indkgbskontorets ekspertise.

- Decentrale indkgbende enheder forestar selv deres egne indkgb pad gealdende indkebsaftaler,
herunder bestilling, varemodtagelse, priskontrol, betaling og bogfering. Aftalerabatter og /eller
opnaede nettopriser tilgar den decentrale indkgbende enhed ved direkte fakturering fra
leverandgren.

- De decentrale indkgbende enheder samarbejder med Indkgbskontoret om at fremskaffe relevante
forbrugs-, vare- og tjenesteydelsesdata til brug for overvejelser og vurderinger i forbindelse med
indgaelse af indkebsaftaler.

- De decentrale indkgbende enheder skal inddrage Indkgbskontoret i alle sager vedr. EU-udbud, idet
indkgbskontoret har ansvaret for at geeldende EU-regler overholdes, se afsnit 4.

- Privat handel pa Rebild Kommunes indkgbsaftaler ma ikke finde sted.



- Bygge- og anlagsarbejder, der udbydes i henhold til licitationsloven, er ikke omfattet af
indkabspolitikken.

| henhold til Lov om offentlige betalinger, der tradte i kraft 1. januar 2005, skal leverandgrer til
Rebild Kommune leve op til de krav, der er indeholdt i loven.

4. Udbud af varekgb og tjenesteydelser

Indkegb, der overskrider terskelveerdien (kr. 1.570.203 geeldende 1.1.2006-31.12.2007) skal i
henhold til EU’s direktiv 2004/18/EF i EU-udbud.

Ved offentligt udbud kan alle deltage i tilbudsgivningen pa baggrund af det udarbejdede
udbudsmateriale. Ved begranset udbud gennemfgres en praekvalifikation af egnede leverandgrer,
som efterfglgende far tilsendt udbudsmaterialet.

Indkgbskontoret vil Igbende holde offentligheden orienteret om planlagte udbudsforretninger via
Rebild Kommunes hjemmeside.

Rebild Kommune kan som et alternativ til egne EU-udbud benytte aftaler indgéaet af SKI. Alle
rammeaftaler hos SKI har veeret i EU-udbud og udbudsforpligtigelsen er dermed overholdt.

Ligeledes kan Rebild Kommune valge at benytte indkebsaftaler indgaet pa baggrund af et EU-
udbud via forskellige indkagbssamarbejder, f.eks. Jysk Feellesindkab.

Varekgb/tjenesteydelser under teerskelvaerdien skal ikke i EU-udbud. Hvor det er praktisk muligt,
skal der indhentes tilbud fra mindst to leverandgrer, der er uafhaengige af hinanden, saledes at der
dokumenterbart er opnaet det mest fordelagtige tilbud i forbindelse med aftalens indgaelse.

5. Leverandgrer

Leverandgrer skal behandles ud fra samme retningslinier i Rebild Kommune. Enhver leverander
skal behandles sagligt og korrekt, og ingen leverander ma udelukkes fra en tilbudsgivning ud fra
ikke-faglige motiver. Abenhed, tillid og ligebehandling skal preege det daglige samarbejde med
leverandgrerne, saledes at der samarbejdes om lgsning af de indkgbsmaessige spgrgsmal, og saledes
at samarbejdet indebaerer en gensidig udveksling af informationer.

Rebild Kommune forventer, at samarbejdet med leverandgrerne er preeget af haederlighed, serigsitet
og professionalisme. Der bgr herske abenhed mellem parterne, men med gensidig respekt for
fortrolighed. Det indebarer, at hverken kommunens medarbejdere eller leverandgrerne ma
videregive informationer om kommunens indkgbsforhold til udenforstaende. Der henvises i den
forbindelse til Indenrigsministeriets bekendtgerelse om undtagelse af dokumenter om kommunale
myndigheders indkgbs-aftaler fra aktindsigt efter lov om offentlighed i forvaltningen.

Leverandgrer der skal indga samhandelsaftale med Rebild Kommune, skal aflevere tro- og
loveerkleaering om geald til det offentlige.



Rebild Kommune forudseatter at leverandarerne sgrger for, at enhver udbetaling af rabatter, bonus
o.l. sker til den decentrale indkgbende enhed, i form af kreditnota, og ikke i form af checks eller
andre ydelser til enkeltpersoner.

Det er ikke tilladt at modtage gaver af betydelig veerdi i forbindelse med varetagelse af
indkgbsopgaver i Rebild Kommune. Hermed menes gaver, der kan have indflydelse pa beslut-
ningsprocessen, eller kan give anledning til tvivl herom.

6. Miljg

Rebild Kommune vil fortsat arbejde med forbedring af miljg- og energivenlige indkeb. I relation
hertil vurderes miljgbelastningen i forbindelse med ethvert indkegb. Hvis der ikke er veesentlige
forhold, der taler for andet, skal den vare/-tjenesteydelse, der er mindst miljgbelastende, veelges.

6.1 Leverandgrer

Ved vurdering af leverandgrer leegger Rebild Kommune veagt pa, at virksomheden er miljg-
certificeret (EMAS eller 1SO 14001) eller har en miljgpolitik.

Oplysninger om virksomheden har en miljghandlingsplan, om virksomheden har aflagt grgnt regn-
skab og om virksomheden overholder miljgmyndighedernes lovkrav i henhold til Miljgbeskyttelses-
loven (f.eks. miljggodkendelser, pabud m.m.) skal ogsa indga i vurderingen.

6.2 Produkter

Rebild Kommune foretreekker produkter, der opfylder kravene til en af de offentligt kontrollerede
miljgmeerkeordninger, eksempelvis EU’s miljgmarke, Svanemerke og Blaue Engel.

Ved alle vasentlige indkeb af varer foretages en miljgvurdering pa grundlag af blandt andet
datablad og miljgmaerkning. Herudover kan perifere ydelser som transport, emballage m.v. ogsa
vurderes.

7. Lagerfunktioner

Der kan opbygges lagre, hvor det af praktiske og gskonomiske grunde er hensigtsmaessigt. Det ma
dog ikke ske i starre omfang end absolut ngdvendigt, og omsatningshastigheden skal tilleegges
afgarende betydning.

Pa sarlige omrader, som f.eks. a&ldreomradet og det tekniske omrade, ma forsyningssikkerheden
dog ikke veere i fare, og der kan derfor i disse tilfelde opbygges lagre af en stgrrelse, som
forsyningssikkerheden forudsaetter.

Pa alle lagre skal der sikres en effektiv lagerstyring.

For varer, der lagerfares flere forskellige steder i kommunen, skal det overvejes, om det vil vaere
hensigtsmaessigt at sammenlagge disse lagre.



8. Finansiering

Rebild kommune har fzlles betalingsbetingelser, der som udgangspunkt er: lgbende maned + 30
dage.

Betaling til leverandgren skal ske pa forfaldsdagen. Den decentrale indkgbende enhed er ansvarlig
for rettidig betaling.

9. Leasing/langtidsleje

Leasing til drifts- og anleegsformal kan alene ske efter godkendelse af @konomiudvalget.

10. Indkgbskontoret

Til at realisere malsztningerne i Rebild Kommunes indkgbspolitik er der etableret et indkabs-
kontor, placeret i @konomiafdelingen.

Indkgbskontoret kan, efter foreleeggelse af sagerne for chefgruppen, treeffe beslutning om forhold, i
overensstemmelse med indholdet i nerveerende indkabspolitik, vedrgrende indkgbs-aftaler i Rebild
Kommune, herunder bl.a. indfarelse af felles aftaler pa relevante indkgbsomrader og indgaelse af
indkgbssamarbejder med eksterne samarbejdspartnere, f.eks. andre kommuner.

Indkgbskontoret er en konsulentfunktion i forhold til de decentrale indkgbende enheder, der bl.a.
har fglgende opgaver:

= At etablere og formidle indkabsaftaler (obligatoriske aftaler og frivillige aftaler) til
brug i decentrale enheder

= At tage initiativ til rationalisering af indkeb af varer og tjenesteydelser, herunder
anvendelse/indfgrelse af elektroniske indkab.

= At vedligeholde og udbygge kommunens elektroniske indkgbskatalog.

= At formidle relevant information til decentrale indkgbende enheder.

= Atsikre at der ved indkeb - ud over seedvanlige hensyn til kvalitet,
leveringssikkerhed, pris og service - leegges vaegt pa miljgforhold.

= At veaere kommunens ekspertise med hensyn til EU-udbud pa vare- og
tjenesteydelsesomradet.

= At relevante oplysninger vedr. indkegbsaftaler, leverandgrer og lovgivning pa
omradet formidles ud til de decentrale indkgbende enheder.

Alle EU-udbud skal foretages i samarbejde med Indkabskontoret.



Bilag - Rebild Kommunes kgbsbetingelser

1. Generelt:
Med mindre andet er aftalt, er nedennavnte kabsbetingelser gaeldende for alle leverancer til Rebild
Kommune, hvad enten ordre er afgivet mundtligt eller skriftligt.

2. Betalingsbetingelser:

Betalingsbetingelserne er Igbende maned + 30 dage. Ved eventuel betaling efter forfaldsdagen
fastsaettes renten jfr. rentelovens 85 til en arlig rente, der svarer til den til enhver tid fastsatte
officielle diskonto med et tilleg pa fem procent.

3. Leveringsbetingelser:
Leveringsbetingelserne er frit leveret overalt i Rebild Kommune.

4. Leveringssted:

Levering ma kun finde sted til de angivne leveringsadresser, hvor man alene er bemyndiget til at
kvittere for varens modtagelse. Risikoen for tab og skade pa én bestilt vare overgar farst fra
leverandgren til Rebild Kommune pa leveringsstedet uanset leveringsbetingelserne i gvrigt.

5. Leveringstid:
En angiven leveringstid skal overholdes. Overskridelse af en angiven leveringstid berettiger Rebild
Kommune til bortset fra force majeure - skriftligt at annullere ordren.

6. Garanti:

Leverandgren garanterer, at bestilte varer er i overensstemmelse med opgivne specifikationer og
uden fejl i materialer og udfarelse. Leveranderens garantibestemmelser begraenser ikke kommunens
adgang til at paberabe sig kebelovens almindelige regler.

7. Reklamationer:

Alle varer modtages med forbehold af godkendelse, uanset om betaling har fundet sted.
Leverandgren underrettes omgaende om disse fejl eller mangler ved en leverance. Returnering af
varer af disse arsager sker for salgers regning og risiko.

8. Falgeseddel:

Enhver leverance skal ledsages af en falgeseddel, hvorpa er anfart leveringssted samt ngjagtig
angivelse af forsendelsens indhold, men uden angivelse af pris. Er varen bestilt pr. rekvisition/ordre
anfares rekvisitionsnummer/ordrenummer pa fglgeseddel.

9. Faktura:
Faktura fremsendes elektronisk til Rebild Kommune. EAN-lokationsnummer samt
rekvisitionsnummer/-ordrenummer skal vare pafgrt fakturaen.

10. Priser:
Priserne er faste, med mindre andet er aftalt.

11. Zndring af ordre:
Enhver &ndring eller annullering af en ordre skal afgives skriftligt for at vare bindende.



12. Forsinket leverance:
Det pahviler leverandgren omgaende at underrette Rebild Kommune, safremt en fastsat leveringstid
ikke kan overholdes. Se i gvrigt pkt. 5.

13. Annullering

Rebild Kommune forbeholder sig ret til skriftlig annullering af en vareleverance ved meddelelse om
leverandgrens konkurs, insolvens, likvidation eller manglende radigheds-evne. Skriftlig annullering
eller udsettelse frigar Rebild Kommune for enhver forpligtelse til at betale pabegyndt arbejde pa
vareleverancer samt alle omkostninger forbundet hermed.

14. Kgbsbetingelser:
Med mindre andet er anerkendt af Rebild Kommune, er ovennavnte kabsbetingelser geeldende,
uanset eventuelle salgsvilkar opstillet af leverandgren.

15. Offentliggerelse:
Leverandgren ma ikke uden Rebild Kommunes tilladelse reklamere med eller offentliggare, at
firmaet er leverandgr til Rebild Kommune.

16. Kgb af service- og tjenesteydelser:
| det omfang ovennavnte betingelser kan overfares til service- og tjenesteydelser, er disse
betingelser ogsa geeldende for disse.

17. Ejendomsret:

Modeller, tegninger, veerktgj, klicheer etc., leveret af kommunen eller fremstillet helt eller delvist
for Rebild Kommunes regning, er kommunens ejendom. De neavnte effekter skal holdes forsikret
uden omkostning for kommunen og ma ikke udlanes, s&elges, pantsattes, kopieres eller pa anden

made efterlignes.

Endvidere ma salg eller overgivelse til anden side ikke finde sted uden Rebild Kommunes skriftlige
samtykke. Ovennavnte effekter skal pa forlangende stilles til kommunens radighed og straks
udleveres pa begaering og uden yderligere omkostning for kommunen.

18. @vrige betingelser:
For betingelser, der ikke er anfagrt ved en ordres afgivelse, geelder kabeloven og aftale-loven.

19. Tvistigheder:
Tvistigheder afgares efter dansk ret og ved Rebild Kommunes verneting.
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