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Procedure for lokalebooking:  

Foreninger, aftenskoler, frivillige sociale foreninger og andre aktører har mulighed for at booke kommunale 
lokaler via foreningsportalen. Kommunalt ansatte kan også booke lokaler, dog uden opkrævning af gebyr.  

Forvaltningen åbner op for sæsonbooking til 2. halvår 2024 til maj. Her kan alle godkendte folkeoplysende 
foreninger/aftenskoler, ikke godkendte folkeoplysende foreninger, andre brugere og kommunalt ansatte 
booke tider til næste halve år. Sæsonbookingen vil finde sted 2 gange årligt.  

Center Sundhed, Kultur og Fritid gennemgår alle indkomne ansøgninger i samarbejde med hver enkelt 
servicemedarbejder/leder ude på den enkelte skole. Lokalerne fordeles efter principperne jf. 
folkeoplysningsloven, som beskriver den prioriteret rækkefølge for anvisning af lokaler således:   

Stk. 3. Ved anvisning af lokaler og udendørsanlæg skal kommunalbestyrelsen normalt prioritere i 
følgende rækkefølge: 

 
1) Aktiviteter for børn og unge. 
2) Folkeoplysende voksenundervisning, herunder aktiviteter i tilknytning hertil. 
3) Aktiviteter for voksne. 
 
Stk. 4. Ved anvisning af lokaler, der er særlig egnede til folkeoplysende virksomhed for handicappede, 

skal anvisning til sådan virksomhed dog normalt ske før anden anvisning. 
 

Godkendte folkeoplysende foreninger/aftenskoler har dog ”første ret” til lokalerne, hvis ikke skolerne skal 
bruge lokalet på de ønskede tidspunkter for booking. Alle andre bookinger fra andre brugere håndteres, 
når lokalerne er fordelt til de godkendte folkeoplysende foreninger/aftenskoler efter ovenstående 
rækkefølge.  
 
Bekræftelse på booking: 
Man modtager en mail, hvis bookingen godkendes eller afvises. 
 
Annullering af booking fra skolen: 
Skolen kan 14 dage forinden afvise/annullere en allerede godkendt booking 14 dage før, hvis skolen skal 
bruge lokalet. 
 
Annullering af booking fra bruger: 
Det er muligt selv at annullere sin booking. Tryk på "Book lokale" og derefter "Mine bookinger" og tryk på 
"Annuller" ud for tiden, som du ønsker at annullere. Annullering af booking fra brugerens side skal ske 14 
dage inden en allerede godkendt booking.  
 
Regler for booking i skolernes ferier: 
Skolerne holder lukket i skolernes ferier, samt på helligdage. 

 



 

Opkrævning af gebyr: 

Center Sundhed, Kultur og Fritid opkræver gebyr for lån af kommunale lokaler 2 gange årligt. Dette sker via 
bookingsystemet Winkas, som kan sættes op til at opkræve brugerne direkte fra systemet.  

Brugere der ønsker at booke skolernes lokaler til overnatning skal kontakte skolen for yderligere aftale 
herom. Ved overnatning opkræves et gebyr på 10 kr. pr deltager. Gebyret opkræves direkte af skolen. 

 

 

 

 
 
 

 

 


